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@ Aqui vocé encontra os contelldos mapeados no ultimo edital do concurso.

Conhecimentos Bdsicos:

1. Lingua Portuguesa

- Elementos de construcado do texto e seu sentido.

« Género do texto (literario e nao literario, narrativo, descritivo e
argumentativo).

- Interpretacdo e organizacao interna.

« Semantica.

. Sentido e emprego dos vocabulos.

« Campos semanticos.

« Emprego de tempos e modos dos verbos na Lingua Portuguesa.

- Morfologia.

- Reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais.

« Processos de formacao de palavras.

« Mecanismos de flexdo dos nomes e verbos.

« Sintaxe.

- Frase, oracao e periodo.

« Termos da oracéo.

« Processos de coordenacédo e subordinacéo.

« Concordancia nominal e verbal.

. Transitividade e regéncia de nomes e verbos.

- Padrbes gerais de colocacao pronominal na Lingua Portuguesa.

« Mecanismos de coesao textual.

. Ortografia.

. Acentuacéao grafica.

« Emprego do sinal.

- Indicativo de crase.

« Pontuacao.

. Estilistica: figuras de linguagem.

« Reescritura de frases: substituicdo, deslocamento, paralelismo;
variacao linguistica: norma padréo.
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@ Aqui vocé encontra os contelldos mapeados no ultimo edital do concurso.

Conhecimentos Bdsicos:

2. Raciocinio Légico-matematico

« Proposicdes, conectivos, equivaléncias l6égicas, quantificadores e
predicados.

« Conjuntos e suas operacgbes, diagramas.

« Numeros inteiros, racionais e reais e suas operacgoes,
porcentagem.

« Proporcionalidade direta e inversa.

- Medidas de comprimento, area, volume, massa e tempo.

« Estrutura l6égica de relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares,
objetos ou eventos ficticios.

« Deducdo de novas informacdes das relagdes fornecidas e
avaliacdo das condi¢cdes usadas para estabelecer a estrutura
daquelas relacdes.

« Compreensado e analise da l6gica de uma situacao, utilizando as
fungdes intelectuais: raciocinio verbal, raciocinio matematico,
raciocinio sequencial, reconhecimento de padrdes, orientacéao
espacial e temporal, formacdo de conceitos, discriminacao de
elementos.

« Compreensdo de dados apresentados em graficos e tabelas.

« Problemas de l6gica e raciocinio.

« Problemas de contagem e nocdes de probabilidade.

. Geometria béasica: angulos, tridngulos, poligonos, distancias,
proporcionalidade, perimetro e area.

- Nocdes de estatistica: média, moda, mediana e desvio padréao.
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@ Aqui vocé encontra os contelldos mapeados no ultimo edital do concurso.

Conhecimentos Especificos:

3. Legislag¢ao

« Lei Organica do MPES - Lei Complementar Estadual n® 95/1997
(Titulo | - Da Organizacao e Atribuicdes do Ministério Publico.
Capitulo | - Das Disposi¢cdes Gerais; Capitulo Il - Da Organizacéao
do Ministério Publico).

« Constituicdo do Estado do Espirito Santo de 1989 (Titulo | - Do
Estado do Espirito Santo e seu Territorio; Titulo Il - Dos Direitos e
Garantias Fundamentais; Capitulo IV - Das Funcdes Essenciais a
Administracdo Da Justica, Secdo | - Do Ministério Publico).

« Lei Estadual n°® 7233/2002 (D& nova redacao ao plano de carreiras
e vencimentos dos servidores administrativos do Ministério
Publico). Lei n© 13709/2018 (Lei Geral de Protecadao de Dados
Pessoais - LGPD).

« Portaria PGJ n© 897/2023 (Institui a Politica de Privacidade e de
Protecdo de Dados Pessoais no MPES). Codigo de Etica do MP
(Resolucdo CNMP n© 261/2023).

« Portaria n° 8565/2017 (Dispde sobre a estratégia institucional e
seu modelo de governanca no ambito do Ministério Publico do
Estado do Espirito Santo).

« Planejamento Estratégico 2024-2032 do MPES.

« O Ministério Publico brasileiro e a promocdo dos ODS da Agenda
2030.

- Regimento Interno da Estrutura Organizacional do MPES
(Resolugcdo n© 12/2012).
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@ Aqui vocé encontra os contelldos mapeados no ultimo edital do concurso.

Conhecimentos Especificos:

4. Direito Constitucional

« Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: principios
fundamentais.

« Organizacao do Estado Brasileiro: Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios.

« Direitos e Garantias Fundamentais.

- Direitos e deveres individuais e coletivos.

« Direitos sociais.

- Nacionalidade.

« Organizacao dos Poderes.

« Poder Executivo: atribuicdes e responsabilidades.

- Poder Legislativo: estrutura e competéncias.

« Poder Judiciario: organizacédo e funcdes.

« Ministério Publico: principios institucionais.

- Garantias e vedacodes.

« Funcodes institucionais do MP (Art. 129 da CRFB/88).

« Servicos Publicos: principios gerais.

« Direitos dos usuarios.

« Controle da Administragcdo Publica: controle interno e externo.

« Papel do Ministério Publico no controle da Administracao.
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@ Aqui vocé encontra os contelldos mapeados no ultimo edital do concurso.

Conhecimentos Especificos:

5. Direito Administrativo

« Regime Juridico-Administrativo.

« Principios da Administracado Publica: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

« Organizacao Administrativa.

« Administracao direta e indireta.

. Autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de
economia mista.

« Atos Administrativos: conceito, elementos, atributos e
classificacéo.

« Vinculacao e discricionariedade.

. Invalidade, revogacao e anulacgéao.

. Servidores Publicos: regime juridico dos servidores publicos civis
(Lei Complementar n° 46, de 31 de janeiro de 1994).

. Direitos e deveres dos servidores.

« Processo administrativo disciplinar.

. Licitagcbes e contratos administrativos: principios da licitacao.
Modalidades de licitacdo. Lei n© 14.133/2021.

« Contratos administrativos: caracteristicas e execugao.

« Improbidade Administrativa: Lei n°® 8.429/1992: atos de
improbidade e sancgodes.

« Processo Administrativo: principios e fases.
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@ Aqui vocé encontra os contelldos mapeados no ultimo edital do concurso.

Conhecimentos Especificos:

6. Nocoes de Administracdo

« Conceitos fundamentais de Administracdo: planejamento,
organizacao, diregcdo e controle.

« Processo administrativo.

. Eficiéncia, eficacia e efetividade.

« Comunicacao Organizacional.

« Tipos de Comunicacao: redacao oficial e administrativa.

. Atendimento ao publico.

« Gestdao de Documentos.

« Protocolo e arquivo.

. Tabela de temporalidade: classificacdo e arquivamento de
documentos.

« Nocdes de Gestdo de Materiais: controle de estoques; aquisi¢cdes e
armazenamento; conservacao de materiais.
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@ Aqui vocé encontra os contelldos mapeados no ultimo edital do concurso.

Conhecimentos Especificos:

7. Nocoes de Administragao Publica

« Conceito e evolugdo da Administracdo Publica.

« Modelos de Administragcdo Publica.

« Reformas administrativas no Brasil.

« Principios da Administracdo Publica (Art. 37 da CRFB/88): legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

« Organizacao da Administracdo Publica.

« Administracao direta e indireta.

- Autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas e sociedades de
economia mista.

« Poderes do Administrador Publico: vinculado, discricionario,
hierarquico, disciplinar e regulamentar.

« Servigcos Publicos: conceito e classificagcado; formas de prestacéao;
principios do servico publico.

« Gestao Publica Moderna.

« Transparéncia e controle.

« Lei de Acesso a Informacao (Lei Federal n© 12.527/2011).

« Portal da Transparéncia.

« Controle social.

. Etica no Servigco Publico: Cédigo de Etica Profissional do Servico
Publico (Decreto n© 1.171/1994).

« Conflito de interesses.

« Qualidade no Servigco Publico: Ouvidoria e atendimento ao cidadao.

- Gestdo por resultados: simplificacdo de processos.

« Processos Administrativos no MPES.

« Sistema Eletrénico de Informacdes - SEl: nogdes basicas de
utilizacado; tramitacado de processos digitais; protocolo eletrénico.

« Gestdo de documentos no MPES.

« Normas internas de arquivamento; controle de prazos processuais;
preservacdo de documentos.

« Atendimento no MPES: postura institucional; sigilo e
confidencialidade; relacionamento interpessoal.
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Feito por
especialistas

Nossos professores sao referéncia no mundo juridico
e especializados em suas respectivas areas.

-~ Cursos preparatorios i+ Cursosde
para OAB 19 e 22 Fase oo Pds-Graduagio
o Cursos preparatorios \\ Cursos de
para Concursos Publicos =% Pratica Juridica
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