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CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa

1Compreensdo e interpretacéio de textos de géneros variados.
2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.
3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual.

41 Emprego de elementos de referenciagdo, substituico e repeticdo, de
conectores e de outros elementos de sequenciagdo textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 Relacbes de coordenacdo entre oragdes e entre termos da oracdo.
5.3 Relagbes de subordinagdo entre oragdes e entre termos da oragdo.
5.4 Emprego dos sinais de pontuagdo.

5.5 Concorddncia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocagdo dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significagdo das palavras.

6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizagdo da estrutura de oragdes e de periodos do texto.
6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.
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Tecnologia da Informagao

1Nogdes de sistema operacional (ambiente Windows).
2 Edigdio de textos, planilhas e apresentacées (ambiente Microsoft Office).

3 Redes de computadores.

3.1 Conceitos bdsicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet e
intranet.

3.2 Programas de navegagao (Microsoft Edge, Mozilla Firefox e Google Chrome e
similares).

3.3 Programas de correio eletrénico (Microsoft Outlook).

3.4 Sitios de busca e pesquisa na Internet.

3.5 Grupos de discussdo.

3.6 Redes socidais.

3.7 Computagdo na nuvem (cloud computing).

4 Nogdes de organizacgéo e de gerenciamento de informagdes, arquivos,
pastas e programas.

5 Seguranca da informagéo.

5.1 Procedimentos de segurancga.

5.2 Nogbes de malware, virus, worms e pragas virtuais.

5.3 Aplicativos para seguranga (antivirus, firewall, anti-spyware etc.).
5.4 Procedimentos de backup.

5.5 Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage).
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Matematica

1NGmeros inteiros, racionais e reais.
1.1 Problemas de contagem.

2 Sistema legal de medidas.

3 Razdes e proporgdes; divisdo proporcional.
3.1 Regras de trés simples e composta.
3.2 Porcentagens.

4 Sequéncias numéricas.

Raciocinio Légico
1Estruturas légicas.
2 Logica de argumentacgdo: analogias, inferéncias, dedugées e conclusdes.

3 Légica sentencial (ou proposicional).
3.1 Proposicdes simples e compostas.
3.2 Tabelas verdade.

3.3 Equivaléncias.

3.4 Leis de De Morgan.

3.5 Diagramas logicos.

4 Légica de primeira ordem.
5 Principios de contagem e probabilidade.

6 Operagdes com conjuntos.
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Controle Externo

1Controle da administragéo publica.
1.1 Conceito, tipos e formas de controle.

2 Controle externo.
2.1 Tribunais de contas.
2.1.1 Natureza juridica.
2.1.2 Distingdo entre contas de governo e contas de gestdo.

3 Ministério Publico de Contas.
3.1 Natureza, competénciaq, principios e fungdes institucionais.
3.2 Instrumentos de atuagdo.

4 Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar federal n° 101/2000).
5 Lei Orgdnica do TCE/RS (Lei estadual n° 11.424/2000).

6 Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul
(Resolucgéo TCE/RS n°1.028/2015).
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Direito Constitucional

1Constituigcdo da Repiblica Federativa do Brasil de 1988.
1.1 Conceito, classificagdes, principios fundamentais, emendas constitucionais.

2 Direitos e garantias fundamentais.
2.1 Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, nacionalidade,
cidadaniaq, direitos politicos, partidos politicos.

3 Organizagdo politico-administrativa.
3.1 Unido, estados, Distrito Federal e municipios.

4 Administragdo pablica.
4.1 Disposigdes gerais, servidores publicos.

5 Poder Legislativo.
5.1 Congresso Nacional, Cadmara dos Deputados, Senado Federal, deputados e
senadores.

6 Poder Executivo.
6.1 Atribuicdes do presidente da Republica e dos ministros de Estado.

7 Poder Judicidrio.

7.1 Disposi¢des gerais.

7.2 Orgdos do Poder Judicidrio.
7.2.1 Competéncias.

7.3 Conselho Nacional de Justica (CNJ).
7.3.1 Composi¢cdo e competéncia.

8 Fungodes essenciais a Justica.
8.1 Ministério PUblico, advocacia e defensoria publicas.
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Direito Administrativo e Legislagdo aplicavel
aos servidores publicos

10rganizag¢do administrativa.

1.1 Administracdo direta e indireta.
1.2 Autarquias e fundagdes publicas.
1.3 Empresas publicas.

1.4 Sociedades de economia mista.
1.5 Entidades paraestatais.

2 Lei Estadual n°15.612/2021.

2.1 Processo administrativo.

2.2 Principios.

2.3 Direitos e deveres dos administrados.

2.4 Instauragdo, formalizagdo e instrugdo.

2.5 Recursos.

2.6 Invalidagdo, revogagdo e convalidacdo de atos.
2.7 Prazos e sangdes administrativas.

3 Atos Administrativos: conceito, requisitos, atributos, classificagéo, espécies e
invalidagdo.

4 Contratos administrativos: conceito, peculiaridades e interpretagéo do contrato
administrativo.

4.1 Formalizagdo, execugdo, inexecuc¢do, alteracdo e rescisdo de contrato.

5 Licitagdo: conceito, principios, finalidades, objeto, modalidades.

6 Agente publico.

7 Cargo, emprego e fungéo pablica.

8 Lei Complementar Estadual n° 10.098/1994, que dispde sobre o Estatuto e Regime
Juridico Unico dos Servidores Piblicos Civis do Estado do Rio Grande do Sul.
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Administracao Publica

1Legislagdo administrativa.

1.1 Administragdo diretq, indireta e fundacional.
1.2 Atos administrativos.

1.3 Requisigdo.

2 Gestdo por competéncias.
3 Tendéncias em gestdo de pessoas no setor publico.

4 Licitagdo publica.

4.1 Modalidades, dispensa e inexigibilidade.

4.2 Pregdo.

4.3 Contratos e compras.

4.4 Convénios e termos similares.

4.5 Lei n°®14.133/2021.

4.6 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

4.7 Cadastro informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal
(CADIN).

4.8 Gestdo documental.
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Administracdo de Recursos Materiais e
Patrimoniais

1Conceituacéo de material e patrimonio.

2 Patrimonio das empresas e 6rgdos publicos.

3 Patriménio imobiliario.

4 Patrimonio mobiliario.

5 Atividades basicas da administragéo de material e patriménio.

6 Nogdes de administragéo patrimonial: responsabilidade civil e
administrativa.

7 Controle dos materiais e do patriménio.

8 Movimentagdo do patrimonio.

9 Sistema patrimonial.

10 Almoxarifado: fungdes, principios e objetivos; controle, registro,
conservacdo e recuperacdo de material; técnicas de armazenamento;
utilizacgédio de espaco; seguranga.

11 Compras nas organizagdes: aquisicéio de materiais e de patriménio;
arquivamento, recebimento, prote¢do, conservagdo, distribuigdo,

classificagdo, padronizagdo, codificagédo e inventario.

12 Gestdo, manutengdo e conservacgdo dos bens patrimoniais imoéveis
puablicos.
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Gestdo Publica

1Processo administrativo.

1.1 Fungdes de administragdo: planejamento, organizagdo, dire¢gdo e controle.

1.2 Processo de planejamento.

1.2.1 Planejamento estratégico: visdo, missdo, valores e andlise SWOT.

1.3 Organizagdo.

1.3.1 Estrutura organizacional.

1.3.2 Tipos de departamentalizagdo: caracteristicas, vantagens e desvantagens
de cada tipo.

2 Comportamento organizacional: relagdes individuo/organizagéo,
motivacédo, lideranga, desempenho, pesquisa de clima.

3 Competéncia interpessoal.

4 Gerenciamento de conflitos.

Gestao de Contratos

1Legislagdo aplicavel a contratagdo de bens e servigos.
1.1 Lei n° 14.133/2021.

2 Elaboracéo e fiscalizagdo de contratos.

2.1 Clausulas e indicadores de nivel de servico.

2.2 Papel do fiscalizador do contrato.

2.3 Papel do preposto da contratada.

2.4 Acompanhamento da execugdo contratual.

2.5 Registro e notificagdo de irregularidades.

2.6 Definicdo e aplicacdo de penalidades e sangdes administrativas.
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Feito por
especialistas

Nossos professores sao referéncia no mundo juridico
e especializados em suas respectivas areas.

= Cursos preparatorios i+ Cursosde
para OAB 19 e 22 Fase o Pas-Graduagio
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