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Lingua Portuguesa

Compreensao e interpretacdo de textos de géneros variados.
Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

Dominio da ortografia.

Dominio dos mecanismos de coesao textual.

Emprego de elementos de referenciacdo, substituicdo e repeticéao,
de conectores e de outros elementos de sequenciacdo textual.
Emprego de tempos e modos verbais.

Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

Emprego das classes de palavras.

Relacdes de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracéao.
Relacdes de subordinacado entre oracdes e entre termos da oracéo.
Emprego dos sinais de pontuacao.

Concordéancia verbal e nominal.

Regéncia verbal e nominal.

Emprego do sinal indicativo de crase.

Colocacao dos pronomes atonos.

Reescrita de frases e paragrafos do texto.

Significacado das palavras.

Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.

Reorganizacdo da estrutura de oracdes e de periodos do texto.
Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.
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Lingua Inglesa

« Compreensdao de textos variados: dominio do vocabulario e da
estrutura da lingua, ideias principais e secundarias, explicitas e
implicitas, relagdes intratextuais e intertextuais.

. Itens gramaticais relevantes para compreensdo de conteudos
semanticos.

« Conhecimento e uso das formas contempordneas da linguagem
inglesa.
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Raciocinio Légico e Analitico

« Légica sentencial (ou proposicional).

« Proposicdes simples e compostas.

« Tabelas-verdade.

« Equivaléncias.

« Estrutura logica de relacdes arbitrarias entre pessoas, lugares,
objetos ou eventos ficticios; deducdo de novas informacdes das
relacoes fornecidas e avaliacdo das condicbes usadas para
estabelecer a estrutura daquelas relacgdes.

« Compreensdo e analise da légica de uma situacdo, utilizando as
funcdes intelectuais: raciocinio verbal, raciocinio matematico,
raciocinio sequencial, reconhecimento de padrdes, orientacao
espacial e temporal, formacdo de conceitos, discriminacdo de
elementos Compreensdo de dados apresentados em graficos e
tabelas.

« Problemas de l6gica e raciocinio.

« Problemas de contagem e nocdes de probabilidade.

. Falacias.

- Nocdes de estatistica: média, moda, mediana e desvio padréao.
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Direito Administrativo

Nocdes de organizacdo administrativa.

Centralizacdo, descentralizacdo, concentracdo e desconcentracéo.
Administracdo direta, indireta e funcional.

Autarquias, fundagcbdes, empresas publicas e sociedades de
economia mista.

Ato administrativo.

Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies, extincao,
nulidades e revogacéo.

Agentes publicos.

Legislacdo pertinente.

Disposicdes constitucionais aplicaveis.

Disposicdes doutrinarias.

Conceito.

Espécies.

Cargo, emprego e funcao publica.

Requisicao.

Regime juridico dos servidores publicos federais: admisséao,
demissdo, concurso publico, estagio probatdrio, vencimento
basico, acumulacado, regime disciplinar, licenca e seguridade
social.

Poderes administrativos.

Discriciondrio, hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.
Uso e abuso do poder.

Controle da administracao publica.

Controle exercido pela administracdo publica.

Controle judicial.

Controle legislativo.

Responsabilidade civil do Estado.
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Direito Administrativo

-« Responsabilidade civil do Estado no direito brasileiro.

« Responsabilidade por ato comissivo do Estado.

« Responsabilidade por omissdo do Estado.

« Requisitos para a demonstracdo da responsabilidade do Estado.

. Causas excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado.

« Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429/1992).

« Lei de Acesso a Informacao (Lei n©12.527/2011).

« Lei Geral de Protecdao de Dados (Lei n©13.709/2018).
« Processo Administrativo Federal (Lei n© 9.784/1999)
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Administracao PuUblica

Administracdo publica: do modelo racional-legal ao paradigma pés
burocratico.

Estado oligarquico e patrimonial, Estado autoritario e burocratico,
Estado do bem-estar, Estado regulador.

Transparéncia da administracao publica.

Controle social e cidadania.

Accountability.

Exceléncia nos servigcos publicos.

Gestdo por resultados na producédo de servicos publicos.

Gestdao por competéncias.

Comunicacéao na gestao publica e gestao de redes
organizacionais. Principios de governanca publica.
Governabilidade e governanca.

Intermediacdo de interesses (clientelismo, corporativismo e
neocorporativismo).

Politicas publicas.

O ciclo das politicas publicas: construcdo de agenda, formulacéao
da politica e processo decisorio.

Politicas publicas no Estado brasileiro contemporaneo.
Descentralizacdo e democracia.

Participacao, atores sociais e controle social.

Gestédo local, cidadania e equidade social.

Corrupcadao e politicas publicas: fatores que influenciam a
incidéncia de corrupcado e fatores que promovem a qualidade das
politicas publicas.
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Administracao PuUblica

- Reformas administrativas e redefinicdo do papel do Estado;
reforma do servico civil (mérito, flexibilidade e responsabilizagcao)
e reforma do aparelho do Estado.

« Mudancas institucionais: conselhos, organizagdes sociais (OS),
organizacdo da sociedade civil de interesse publico (OSCIP),
agéncia reguladora, agéncia executiva, consorcios publicos.
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Conhecimentos Especificos

Regimento Interno da Camara dos Deputados,
Regimento Comum do Congresso Nacional e
Cédigo de Etica

- Regimento Interno da Camara dos Deputados.

« Resolucdo n©17/1989 - CD, e alteracdes.

- Regimento Comum do Congresso Nacional.

« Resolugdo n°® 1/1970 - CN, e alteragdes (arts. 1°a 71 e 134 a 140).
« Resolugdo n°© 3/1990 - CN.

« Resolugdo n©1/2002 - CN.

. Codigo de Etica e Decoro Parlamentar da Camara dos Deputados.
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Conhecimentos Especificos

Direito Constitucional de Processo Legislativo

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Conceito, classificagbes, principios fundamentais, emendas
constitucionais.

Direitos e garantias fundamentais.

Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais,
nacionalidade, cidadania, direitos politicos, partidos politicos.
Organizacao politico-administrativa.

Unido, estados, Distrito Federal e municipios.

Administracao publica.

Disposicbes gerais, servidores publicos.

Poder Legislativo.

Congresso Nacional, Cdmara dos Deputados, Senado Federal,
deputados e senadores, atribuicbes, competéncias, reunides e
comissodes.

Poder Executivo.

Atribuicdes do presidente da Republica e dos ministros de Estado.
Poder Judiciario.

Disposicdes gerais.
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Conhecimentos Especificos

Direito Constitucional de Processo Legislativo

Orgédos do Poder Judiciario.

Competéncias.

Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Composicdo e competéncia. 8 Fungdes essenciais a Justica.
Ministério Publico, advocacia e defensoria publicas.

Defesa do Estado e das Instituicdoes Democraticas.

Lei Complementar n° 95/1998.

Crimes de Responsabilidade e abuso de autoridade.

Lei n° 1.079/1950. 11.2 Lei n© 13.869/2019 (crimes de abuso de
autoridade).

Procedimento Legislativo.

Tipos de procedimento, ordinario, abreviado, sumario,
sumarissimo, especial e concentrado.

Etapas e nogbes basicas.

Comissbes, pareceres, deliberacao, votacao, sancédo e veto.
Matérias Legislativas.

Projeto de lei ordinaria, complementar e delegada.

Medida provisoéria.

Projeto de decreto legislativo e projeto de resolucéao.

Proposta de Emenda a Constituicdao (PEC).
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Conhecimentos Especificos

Direito Constitucional de Processo Legislativo

- Indicacdes, pareceres, requerimentos e vetos.

. Iniciativa Legislativa: Presidéncia da Republica, Congresso

« Nacional, tribunais e cidadéaos.

- Fiscalizacdo Contabil, Financeira e Orgcamentaria.

« Processo Legislativo Orgcamentario.

« Plano Plurianual (PPA).

« Lei de Diretrizes Orgcamentarias (LDO).

« Lei Orcamentdaria Anual (LOA).

« As interfaces entre LDO, LOA, Lei n© 4.320/1964 e Lei
Complementar n© 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

- Elaboracdo e aprovacao das leis de matéria orcamentaria.

- Proposta orgcamentaria e sua integracdao com PPA e LDO.

« Execucgao financeira e créditos.

« Conceito e instrumentos de execugéao financeira.
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Conhecimentos Especificos
Ciéncia Politica

. Ciéncia Politica.

. Teoria politica.

- Regimes politicos.

. Sistemas e formas de governo.

-« Representacao politica.

« Poderes e relagbes entre poderes: Executivo,
e Judiciario. Sistemas eleitorais.

« Teoria dos partidos politicos.

- Organizacao politica brasileira.

. Politica internacional contemporanea.

« Teoria do Estado e formacdo dos Estados nacionais.

« Formacado do Estado brasileiro.
« Histéria do voto e dos partidos no Brasil.

Legislativo e
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Conhecimentos Especificos

Governangaq, Estratégia e Gestao

Governancga.

Historico da governanca corporativa (primordios e grandes marcos
no mundo).

Conceito de governancga corporativa.

Principios da governancga corporativa: Responsabilidade,
transparéncia, equidade e Accountability.

Teorias de governanga corporativa: teoria da agéncia e teoria dos
stakeholders.

Abordagem comportamental na governanca.

Governanca e areas de controle: controles internos, auditoria e
compliance.

Gestdo de riscos e integridade.

Estratégia.

Conceito.

Fundamentos de estratégia.

Condicbes necessarias para se desenvolver a estratégia.
Questdes-chave em estratégia.

Planejamento estratégico.
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Conhecimentos Especificos

Governangaq, Estratégia e Gestdo

Conceitos, métodos e técnicas.

Modelos de gestdo e estruturas organizacionais.

Planejamento institucional.

Escolas de planejamento estratégico.

Ferramentas de planejamento estratégico.

Analise SWOT.

Balanced Scorecard (BSC): principais conceitos, aplicagbes, mapa
estratégico, perspectivas, temas estratégicos, objetivos
estratégicos, relacdes de causa e efeito, indicadores, metas,
iniciativas estratégicas.

Indicadores e sistema de medicdao de desempenho organizacional.
Tipos de indicadores.

Varidveis componentes dos indicadores

Gestdo de Pessoas.

Comportamento organizacional: relagcdes individuo/organizacéo,
motivacdo, desempenho, engajamento, trabalho em equipe e
colaboracéao.

Clima e cultura organizacional, saude mental e bem-estar.
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Conhecimentos Especificos

Governangaq, Estratégia e Gestao

Desenvolvimento e treinamento de pessoal: levantamento de

necessidades, programacéao, execucao e avaliacéao.

Gestdo por competéncias: abordagens e ferramentas, mapeamento

e desenvolvimento das competéncias.

Desenvolvimento de pessoas como estratégia de gestdo e a
interacdo dessa atividade com as demais fungcbdes do processo de

gestdo de pessoas.

Lideranca: natureza e estilos de lideranca.

Gestao por resultados na producao de servigcos publicos.
Métricas de afericdo de resultados.

Trabalho hibrido.

Gerenciamento de conflitos.

Gestao da mudancga.

Gestadao de Projetos.

Ciclo de vida e organizacao do projeto.

Processos de gerenciamento de projetos.

Areas de conhecimento em gerenciamento de projeto.
Ferramentas e técnicas de apoio ao gerenciamento de
PMBOK 72 edicao.

projetos.
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Conhecimentos Especificos

Governangaq, Estratégia e Gestao

Escritdorio de projetos (PMO).

Conceitos de gestdo de programas e de gestdo de portfdolio de
projetos.

Gestdo de Processos.

Gerenciamento de processos de negdcio (BPM CBOK v.4.0).
Conceitos, modelagem de processos, analise de processos,
desenho de processos, gerenciamento de desempenho de
processos, transformacado de processos, tecnologias de BPM.
Tipologia dos processos.

Hierarquia do processo: macroprocesso, processo, subprocesso,
atividades e tarefa.

Reengenharia de processos.

Abordagens de melhoria de processos.

Notacdo BPMN.

Escritorio de processos: conceitos e atuacgao.
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Conhecimentos Especificos

Nog¢oes da Tecnologia da Informagdo e Dados

Conceitos basicos de hardware e software.

Funcionamento do computador.

Conhecimentos dos componentes.

Nocbes de sistema operacional (ambiente Windows 10 e 11) e
MSOffice M365 (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive, Sharepoint e
Teams).

Redes de computadores.

Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de
Internet e intranet.

Programas de navegacao (Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google
Chrome e similares).

Ferramentas de comunicacdo e colaboracdo: correio eletrénico
(webmail, cliente de e-mail), aplicativos de comunicacao
(Microsoft Teams, Google Meet).

Redes sociais.

Computacdo na nuvem (cloud computing).

Conceitos gerais de seguranca e governanca digital.
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Conhecimentos Especificos

Nog¢oes da Tecnologia da Informagdo e Dados

Seguranca da informacado: procedimentos de copia de seguranca
(backup), nocdes de virus, worms e pragas virtuais.

Programas de protecdo (antivirus, firewall, anti-spyware).

Ameacas digitais (phishing, pharming).

Tecnologias emergentes no setor publico.

Conceitos basicos de inteligéncia artificial.

Técnicas de prompts. 6 Etica e responsabilidade digital no servico
publico.

Ciéncia de Dados.

Definicéo.

Importancia.

Aplicacdes.

Dados.

Conceitos, atributos, métricas, transformacao de dados.
Governanca da informacao.



Feito por
especialistas

Nossos professores sao referéncia no mundo juridico
e especializados em suas respectivas areas.

-~ Cursos preparatorios i+ Cursosde
para OAB 19 e 22 Fase oo Pds-Graduagio
o Cursos preparatorios \\ Cursos de
para Concursos Publicos =% Pratica Juridica

D ceisc



