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Conhecimentos Gerais
1. Nocoes de Informatica

1. Equipamentos de microinformatica: computador, monitor de video,
teclado, mouse, impressora, escaner (digitalizacdo), multifuncional, webcam;
portas USB e outros conectores; dispositivos removiveis; identificacdo e
utilizacédo das teclas de digitacao, Escape, combinacéao, funcao, navegacéao;
2. Sistema operacional Microsoft Windows 7 e Windows 10: operacdes de
iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e desbloquear; area de
trabalho, icones e atalhos; menu iniciar e barra de tarefas; execucdo de
programas; Gerenciador de Tarefas do Windows; janelas; menus, faixa de
opcodes e barras de comandos e de ferramentas; barra de estado; menus de
contexto e atalhos de teclado; operacdes de mouse, apontar, mover,
arrastar; resolucao de tela e configuracdo de multiplos monitores de video;
unidades locais e mapeamentos de rede; rede e compartilhamento;
dispositivos e impressoras;

3. Arquivos e pastas (diretdrios): nomes, extensdes e tipos de arquivos;
utilizacdo do Windows Explorer; operacdes de abrir, criar, renomear, mover,
copiar e excluir arquivos e pastas; compactar e descompactar arquivos (ZIP);
copias de seguranca (backup);

4. Editor de texto Microsoft Word e LibreOffice Writer: criacdo e edicado de
documentos de texto; formatacdo de caractere, paragrafo, pagina,
marcadores, numeragao, estrutura de topicos, cabecalho e rodapé;
ortografia e gramatica, idioma e hifenizacao; tabelas; figuras e Galeria;
visualizacdo e impressao; exportar como PDF;

5. Planilha eletrénica Microsoft Excel e LibreOffice Calc: criacdo e edigdo de
pastas de trabalho (documentos) e planilhas de calculo (abas); referéncias a
células; formulas e fungdes matematicas, logicas, de texto e de data e hora;
formatacdo de células, condicional, cabecalho e rodapé; importacdo de
arquivos CSV; visualizacdo e impressao; exportar como PDF;
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2. Nocoes de Informatica

6. Redes, Internet e Intranet: nocdes basicas redes de computadores,
Internet e Intranet; web, navegadores; Mozilla Firefox, janelas e abas, limpar
dados de navegacédo(histérico, cookies, cache), plug-ins; reconhecimento e
digitacdo de enderegcos (URL), sitios (sites), caminhos e paginas;
identificacdo e navegacgao por ligagdes (links);interagcdo com controles e
preenchimento de formularios; reconhecimento de cadeado de seguranca
(https) e provaveis golpes e fraudes;

7. Correio eletronico (E-mail) e agenda: identificacdo de nomes e enderecos
de correio eletronico; remetente, destinatarios, copias e codpias ocultas;
Webmail; receber e enviar mensagens; incluir, remover e salvar arquivos
anexos; formatacdo; pesquisar e classificar mensagens; regras e filtros de
mensagens; organizacdo em pastas, lixeira e arquivamento; gerenciar
contatos, listas, agenda/calendario e tarefas; tratamento de lixo eletrénico
(spam), reconhecimento de provaveis golpes, fraudes e boatos;

8. Seguranca da informacdo, seguranca cibernética e protecdo da
privacidade: conceitos fundamentais de seguranca da informacao,
confidencialidade, integridade, disponibilidade, autenticidade, ndo-repudio e
privacidade; ameacas em computadores e redes; cuidados com a escolha e
uso de senhas; boas praticas de prevencdo de codigos maliciosos (malware,
virus, cavalos de troia, ransomware e outras pragas virtuais) em midias
removiveis, repositorios de rede, anexos em mensagens e links de paginas
web;cuidados para protecdo de dados pessoais a luz da Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD);

9. Certificacdo digital: conceitos fundamentais de certificado digital de
pessoa fisica e juridica; identificacdo de validade e outros atributos de um
certificado digital; ICP-Brasil, autoridades certificadora e de registro; token e
outras midias de certificado digital; conceitos, uso e cuidado de PIN e PUK;
assinatura digital;

10. Videoconferéncia: agendar, organizar, apresentar e participar de
reunides remotas por videoconferéncia; ajustes de visualizacdo, audio e
video; recursos de mensagens de texto (chat) e gravacgao.
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3. Lingua Portuguesa

1. Ortografia: emprego das letras, divisdo silabica, acentuacdo grafica,
abreviaturas e siglas, notagoes léxicas;

2. Pontuacao: sinais, seus empregos e seus efeitos de sentido.

3. Morfologia: estrutura e formacgédo de palavras, classes de palavras, flexdo
nominal: padroes regulares e formas irregulares, flexdo verbal: padroes
regulares e formas irregulares;

4. Morfossintaxe e sintaxe: a oracao e seus termos: emprego das classes de
palavras, sintaxe de colocagcado das palavras, regéncia nominal e verbal,
concordancia nominal e verbal, o periodo e sua construgao: periodo simples
e periodo composto, coordenacdo (processos, formas e sentidos),
subordinacao (processos, formas e sentidos),equivaléncias entre estruturas,
transformacéo de estruturas, discurso direto, indireto e indireto livre, uso da
crase;

5. Semantica: significacdo de palavras e expressdes, relacbes semanticas
entre palavras e expressdes (sinonimia, antonimia, hiponimia, homonimia,
paronimia e polissemia),conotacdo e denotacdo, sentido figurado, sentido
literal, relagbes semanticas, ldégicas e enunciativas entre frases, valores
semanticos das classes de palavras, valores dos tempos, modos e vozes
verbais, efeitos de sentido da ordem de expressdes na oragdo e no periodo;
6. Leitura, analise e interpretacdo de texto: elementos de sentido do texto:
coeréncia e progressdo semantica, relagcdes contextuais, informacodes
explicitas, inferéncias validas, pressupostos e implicitos na leitura textual;
elementos de estruturacdo: recursos de coesdo, funcdo referencial de
pronomes, uso de nexos para estabelecer relacdes entre segmentos do
texto, segmentacdo do texto em paragrafos e sua organizagcdo tematica;
interpretacao textual: identificacdo do sentido global de um texto,
identificacdo de seus principais topicos e de suas relagbes (estrutura
argumentativa), sintese textual, adaptacao e reestruturagao textual.
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4. Raciocinio Légico

1. Estrutura logica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou
eventos ficticios; deduzir novas informacdes das relacdes fornecidas e
avaliar as condicdes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relacoes;
2. Compreensdo e elaboracdo da logica das situagbes por meio de:
raciocinio verbal, raciocinio matematico, raciocinio sequencial, orientagao
espacial e temporal, formagao de conceitos, discriminagcdo de elementos;

3. Compreensdao do processo logico que, a partir de um conjunto de
hipoteses, conduz, de forma vélida, a conclusdes determinadas;

4. Nocgbes basicas de proporcionalidade e porcentagem: problemas
envolvendo regra de trés simples, célculos de porcentagem, acréscimos e
descontos;

5. Analise e interpretacdo de dados representados em tabelas e graficos.
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5. Nocoes de Direito

1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: dos Principios
Fundamentais, dos Direitos e Garantias Fundamentais, da Organizacéo
politico-administrativa da Republica Federativa do Brasil, da Administracéo
Publica, dos Servidores Publicos, do Poder Legislativo, do Poder Executivo,
do Poder Judiciario, das Fungdes essenciais a Justica, da Familia, da Crianca,
do Adolescente, do Jovem e do Idoso;

2. Constituicdo do Estado de Minas Gerais de 1989: dos Servidores Publicos,
do Poder Legislativo, do Poder Executivo, do Poder Judiciario, das Funcdes
essenciais a Justica;

3. Lei Complementar Estadual n. 59, de 18 de janeiro de 2001 (Organizagéo e
Divisdo Judiciarias do Estado de Minas Gerais): Das circunscrigdes; Dos
orgaos de Jurisdicdo; Dos Tribunais e dos Juizes Comuns; Da Magistratura da
Justica Comum; Dos orgaos Auxiliares da Justica; Dos Servidores do Poder
Judiciario do Estado de Minas Gerais; do Regime Disciplinar dos Servidores
do Poder Judiciario; da sindicancia e do processo disciplinar;

4. Lei Estadual n. 869, de 5 de julho de 1952 (Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis do Estado de Minas Gerais);

5. Regimento Interno do TJMG (Resolucao do Tribunal Pleno n°® 03, de 26 de
julho de 2012): Disposicdes Preliminares; da Constituicdo, da Organizacéo e
do funcionamento; do Registro, Preparo e Distribuicdo de feitos; do Relator e
do Revisor, da Pauta; do Julgamento; do Acdérdao; dos Recursos Civeis, dos
Recursos Criminais; dos procedimentos comuns as jurisdicbes Civel e
Criminal;
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5. Nocoes de Direito

6. Nocoes de Direito Administrativo

Organizacdo administrativa. Principios da Administracdo Publica. Agentes
publicos. Poderes administrativos. Ato administrativo. Controle e
responsabilizacdo da administragdo: controle administrativo. Resolugao
TJMG n©°. 880/2018 (PAR). Lei Estadual n°© 13.994 de 18 de setembro de 2001
(CAFIMP). Decreto Estadual n® 45.902 de 27de janeiro de 2012 (Dispde sobre
o CAGEF e regulamenta o CAFIMP). Lei Estadual 20.826 de 31 de julho de
2013 (Estatuto Mineiro da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte).
Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006 (Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte). Licitagao (Lei n°14.133, de 1°
de abril de 2021 e Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993): do ambito de
aplicacdo da Lei; dos Principios; das Definicbes; das Modalidades de
Licitacdo; dos critérios de julgamento; do Processo de Contratagdo Direta;
da Inexigibilidade de licitacdo; da Dispensa de licitagcdo; das Infracbes e
sancdes administrativas. Dos Contratos Administrativos. Lei n® 10.520, de 17
de julho de 2002;

7. Resolugdo n° 217-A da 32 Assembleia Geral da ONU, de 10 de dezembro de
1948 (Declaragéo Universal dos Direitos Humanos);

8. Codigo de Conduta do Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais
instituido pela Portaria n® 4.715/PR/2020;

9. Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protegcdo de Dados
Pessoais (LGPD);

10. Lei sobre a Informatizacdo do processo judicial - Lei n°® 11.419, de 19 de
dezembro de 2006;

11. Sistema Processo Judicial Eletrénico - PJe - Resolugdo do CNJ n° 185, de
18 de dezembro de 2013;

12. Nogoes basicas de Direito Processual Civil:

12.1. Processos: conceito, espécies, tipos de procedimento; distribuicao,
autuacao e registro; protocolo; peticdo inicial; numeragcdo e rubrica das
folhas nos autos; guarda, conservagcao e restauracdo dos autos exame em
cartério, manifestagcdo e vista; retirada dos autos pelo advogado; carga,
baixa, conclusao, recebimento, remessa, assentada, juntada e publicacao;
lavratura de autos e certiddbes em geral; traslado; contestacdo. Autos
eletrénicos;



D Conteldo Programatico

TJ-MG | Comissario da Infancia e Juventude

TJ-MG | Comissdrio da Infancia e Juventude

5. Nocoes de Direito

2.2. Termos processuais civeis e criminais e autos: conceitos, conteudo,
forma e tipos;

12.3. Funcéo jurisdicional;

12.4. Sujeitos do processo;

12.5. Atos do Juiz: sentencga, deciséo interlocutéria e despacho; acérdao;
12.6. Atos processuais: forma, nulidade, classificacdo e publicidade;
processos que correm em segredo de justica;

12.7. Da Pratica Eletronica de Atos Processuais;

12.8. Citagao, intimacdo, notificacdo e cientificacdo: conceito, requisitos,
modalidades de citagdo: via postal, mandado, por edital; cartas precatoria,
rogatéria e de ordem. Intimacdo na Capital e nas comarcas do interior;
intimacdo do Ministério Publico; contagem do prazo de intimacgao;

12.9. Prazos: conceito, curso dos prazos, prazos das partes, do juiz e do
servidor, processos que correm nas férias;

12.10. Distribuicdo de feitos por dependéncia: conceito e casos em que
ocorrem. Apensamento de autos: procedimento; requisitos da carta de
sentenca;

12.11. Autos suplementares: quando sdo obrigatorios, pecas que devem
conter; sua guarda;

12.12. Cumprimento de Sentenca e Processo de Execucgdo: citacao,
intimagao, penhora, arresto, avaliagcdo, impugnacao e embargos a execugao.
12.13. Dos Documentos Eletrénicos;

12.14. A cobranca judicial da divida ativa da Fazenda Publica;

12.15. Centrais de Mandados: atribuicoes;

12.16. Bem de familia;

12.17. Alienacgao fiduciaria: normas de processo;

12.18. Procedimentos nos Juizados Especiais Civeis: Dos atos processuais. Do
pedido. Das citacdes e intimagdes. Da Revelia. Da conciliagcdo e do Juizo
Arbitral. Da Instrucdo e Julgamento. Da Resposta do Réu. Das Provas. Da
Sentenca. Dos Embargos de Declaragcdo. Da extingdo do processo sem
julgamento do mérito. Da execucdo. Das Despesas;
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5. Nocoes de Direito

12.19. Procedimentos nos Juizados Especiais Criminais: Da competéncia e
dos atos processuais. Da fase preliminar. Do procedimento sumarissimo. Da
execucdo. Das despesas processuais;

12.20. Busca e Apreensao de bens, entrega e remocao de bens, reintegracao
na posse, imissdo na posse, prisdo civil, alvarda de soltura, conducgao
coercitiva de testemunha, despejo, e demais atos processuais determinados
ao oficial de justica em funcéo de sua atribuicao;

13. Nogodes de Direito Civil

13.1. Das pessoas naturais. Das pessoas juridicas. Domicilio. Bens. Atos ilicitos
e licitos;

Prescricdo e Decadéncia. Prova. Mandato. Posse. Servidboes. Tutela e
Curatela;

Estabelecimento empresarial. Nome empresarial. Direito de Empresa.
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte. Sociedade Limitada Unipessoal.
14. Provimento n° 355/CGJ/2018, que institui o Cdédigo de Normas da
Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais - CGJ, que
regulamenta os procedimentos e complementa os atos legislativos e
normativos referentes aos servicos judiciarios da Primeira Instancia do
Estado de Minas Gerais;

15. Lei n° 8.429, de 02 de junho de 1992, que dispde sobre as sancdes
aplicaveis em virtude da pratica de atos de improbidade administrativa, de
que trata o § 4° do art. 37 da Constituicdo Federal; e da outras providéncias;

16. Lei n°© 13.869, de 05 de setembro de 2019, que dispde sobre os crimes de
abuso de autoridade; altera a Lei n® 7.960, de 21 de dezembro de 1989, a Lei
n® 9.296, de 24 de julho de 1996, a Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990, e a
Lei n° 8.906, de 4 de julho de 1994; e revoga a Lei n°® 4.898, de 9 de
dezembro de 1965, e dispositivos do Decreto-Lei n© 2.848, de 7 de dezembro
de 1940 (Codigo Penal).
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6. Conhecimentos Especificos
Comissadrio da Infancia e da Juventude

1. Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n°® 8.069, de 13 de julho de
1990);

2. Lei n° 12.594, de 18 de janeiro de 2012 (Institui o Sistema Nacional de
Atendimento Socioeducativo - SINASE, regulamenta a execucdo das
medidas socioeducativas destinadas a adolescente que pratique ato
infracional, dentre outros);

3. Resolucdo do CNJ n° 295, de 13 de setembro de 2019, que dispde sobre
autorizacdo de viagem nacional para criancgas e adolescentes;

4. Lei n° 13.257, de 08 de marco de 2016, que dispde sobre as politicas
publicas para a primeira infancia e altera a Lei n® 8.069, de 13 de julho de
1990 (Estatuto da Criancga e do Adolescente), o Decreto-Lei n°® 3.689, de 3 de
outubro de 1941 (Codigo de Processo Penal), a Consolidagcdo das Leis do
Trabalho (CLT), aprovada pelo Decreto-Lei n©5.452, de 1° de maio de 1943, a
Lei n° 11.770, de 9 de setembro de 2008, e a Lei n°® 12.662, de 5 de junho de
2012;

5. Lei n°®14.134, de 04 de abril de 2017, que estabelece o sistema de garantia
de direitos da crianca e do adolescente vitima ou testemunha de violéncia e
altera a Lei n° 8.069,de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Crianca e do
Adolescente).
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